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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS (5151)
I. SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Pasvalio sporto mokyklos direktoriaus pavaduotojo tkiui pareigybé yra priskiriama
pareigybiy, kurioms biitinas ne Zemesnis kaip aukstasis i$silavinimas, grupei.
2. Pareigybés lygis: direktoriaus pavaduotojas tikiui priskiriamas A2 lygio pareigybei.
3.Pareigybés paskirtis: tiesiogiai pavaldaus personalo darbo organizavimas ir priezitra,
materialiniy iStekliy naudojimo planavimas bei kontrol¢, higienos normy, darby saugos, civilinés
saugos, priesgaisriniy saugumo priemoniy vykdymo organizavimas ir vykdymo kontrole, vieSyjy
pirkimy organizavimas, pastaty ir patalpy prieziiira.
4. Pareigybés pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas tkiui pavaldus Sporto mokyklos
direktoriui ar asmeniui, laikinai einanciam direktoriaus pareigas.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojo tkiui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, arba aukstajj koleginj i$silavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

5.2. gebeéti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti su "Microsoft Office" programiniu paketu
(MS Word, Excel, Outlook, Internet Explorer);

5.3. 18Smanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir kitais teisés aktais, susijusiais su
tiesioginémis darbo funkcijomis;

5.4. zinoti, iSmanyti ir gebeti taikyti pastaty, statiniy, patalpy ir inventoriaus eksploatavimo,
priezitiros, remonto atlikimo tvarka;

5.5. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojo tukiui funkcijos:
6.1. organizuoja Sporto mokyklos jam pavaldziy darbuotojy darbg, uztikrina, kad iikio
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nesukeldamas mokyklos veiklos sutrikimy;

6.2. uztikrina, kad Sporto mokyklos patalpose, teritorijoje ir kitose mokyklai priklausanciose
sporto bazése ir objektuose esantys jrenginiai biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

6.3. inicijuoja ir organizuoja darby saugos ir prieSgaisrinés saugos, higienos normy, civilinés
saugos reikalavimy uztikrinimui Sporto mokykloje bitinas veiklas;

6.4. kontroliuoja darby saugos ir prieSgaisrinés saugos, higienos normy, civilinés saugos
reikalavimy laikymasi;

6.5. kontroliuoja tarnybiniy automobiliy naudojima, teisés akty nustatyta tvarka organizuoja
tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomaja technine apzitira;

6.6. vykdo pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy techninés biiklés prieziiira, remonta,
apsaugg ir apskaita, Sporto mokyklos teritorijy prieziiira;

6.7. uztikrina, kad Sporto mokyklos pastaty, patalpy ir inventoriaus eilinis remontai bty
atlikti iki



naujy mokslo mety pradzios;

6.8. uztikrina, kad buty laiku atliktas Sporto mokyklos Sildymo, dujy, vandens ir elektros
sistemy paruoSimas rudens ir ziemos sezonui;

6.9. pagal savo kompetencija rengia, derina sutartis, kontroliuoja jy vykdyma;

6.10. rengia vieSyjy pirkimy dokumentus;

6.11. vykdo elektros, Silumos energijos, dujy, vandens sunaudojimo apskaita;

6.12. rengia nelaimingy atsitikimy tyrimy dokumentus;

6.13. organizuoja Sporto mokyklos darbuotojy apripinimag kanceliarinémis ir kitomis
butinomis priemonémis, darbui reikalingomis medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrengimais;

6.14. uztikrina, kad darbuotojams biity parengtos darby saugos instrukcijos, atlieka
darbuotojy instruktavima;

6.15. uztikrina, kad vietose, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai, cheminés
medziagos, buty iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos, sukomplektuotos pirmosios pagalbos
vaistinélés;

6.16. gaves 1§ darbuotojy informacijg ar pasteb¢jes darbo saugos pazeidimus, sustabdo
vykdomus darbus ir imasi priemoniy pazeidimy likvidavimui,

6.17. jvykus nelaimingam atsitikimui, nukentéjusiam organizuoja skuby pirmos pagalbos
suteikima, ir nedelsdamas informuoja Sporto mokyklos direktoriy. Iki tyrimo pradzios, darbo vieta,
jrenginiy stov] iSlaiko tokiais, kokie buvo nelaimingo atsitikimo metu;

6.18. uztikrina teisingg ir taupy mokyklos iikio 1éSy panaudojima;

6.19. vykdo kitus teisétus Sporto mokyklos direktoriaus nurodymus;

6.20. organizuoja ir kontroliuoja aptarnaujancio personalo darbga mokykloje;

6.21. rengia pavaldziy darbuotojy darbo grafikus, pildo darbo laiko apskaitos Ziniarascius;

6.22. vykdo jam pavestas pareigas vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir kitais teisés
aktais, susijusiais su tiesioginémis darbo funkcijomis bei mokyklos nuostatais, vidaus tvarkos
taisyklémis ir kitais mokyklos vidaus dokumentais.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Direktoriaus pavaduotojas tkiui yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Sporto mokyklos
direktoriui.

8. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkamg vykdymga direktoriaus pavaduotojas iikiui
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

9. Direktoriaus pavaduotojas tkiui atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dé¢l jo kaltés
padarytg turting ir neturting zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.
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