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PASVALIO SPORTO MOKYKLOS VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES
APRASYMAS (121102)

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sporto mokyklos vyriausiojo  buhalterio pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy, kurioms biitinas ne Zemesnis kaip aukstasis iSsilavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis: vyriausiasis buhalteris priskiriamas A lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: tinkamai organizuoti mokyklos finansing — buhaltering apskaita,
uztikrinti finansiniy — Gikiniy operacijy teisétuma.

4. Pareigybés pavaldumas: vyriausiasis buhalteris tiesiogiai pavaldus Sporto mokyklos
direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vyriausiojo buhalterio kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip aukStasis finansinis, buhalterinis, ekonominis arba verslo ir
vieSosios vadybos studijy krypties iSsilavinimas;

5.2. analogiska darbo patirtis.

6. Vyriausiasis buhalteris turi biiti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy buhalterinés
apskaitos organizavimg ir atskaitomybés sudaryma, biudZeto planavima, darbo teisinius santykius,
vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus, iSmanyti dokumenty rengimo ir
iforminimo taisykles, laikytis tarnybinio etiketo, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos,
apsaugos nuo elektros reikalavimy.

7. Vyriausiais buhalteris turi mokéti:

7.1. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

7.2. gerai dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu, sistemomis FinNet ir VSAKIS
ir bent viena buhalterinés apskaitos programa;

7.3. kaupti, valdyti, analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti i§vadas ir teikti
pasitlymus.

8. Vyriausiais buhalteris privalo vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

8.3. darbo tvarkos taisyklémis;

8.4. darbo sutartimi;

5.5. Siuo pareigybés aprasSymu;

8.6. kitais Sporto mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis
ir kita).



II1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

9.1. organizuoja finansing — buhaltering apskaita, uztikrina finansiniy — tikiniy operacijy
teise¢tumo, Sporto mokyklos 1¢S5y naudojimo jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty
iforminimo kontrolg;

9.2. rengia Sporto mokyklos finansiniy, biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, kitas pagal
buhalterinés apskaitos duomenis sudaromas ataskaitas;

9.3. vykdo mokyklos biudzete patvirtinty programy ir jy priemoniy lésy, turto ir atsiskaitymy
apskaita;

9.4. teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus mokyklos direktoriui, auditoriams, asignavimy valdytojams,
valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

9.5. laiku apskaiciuoja ir deklaruoja Sporto mokyklai privalomus mokéti mokescius;

9.6. ruosia asignavimy poreikio prognoze, kad laiku gauti asignavimus mokyklos biudZeto
programoms finansuoti

9.7. rengia dokumentus mokeéjimo paraiSkai mokyklos izdui formuoti, mokéjimo pavedimus
bankui, kad biity uztikrintas savalaikis jsipareigojimy vykdymas.

9.8. uztikrina, kad buty teisingai ir laiku pildomi darbo laiko apskaitos ziniara$ciai, darbo
grafikai,

9.9. apskaiciuoja tarifikacines valandas Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymo numatytoms pareigybéms;

9.10. atlieka kitas Sporto mokyklos direktoriaus pavestas funkcijas, susijusias su buhalterinés
apskaitos tvarkymu ir finansiniy, biudzeto vykdymo rinkiniy, statistiniy ir kity reikalingy ataskaity
pagal buhalterinés apskaitos duomenis parengimu;

9.11. tinkamai saugo buhalterinius dokumentus ir nustatyta tvarka tinkamai paruostus
perduoda j Sporto mokyklos archyva.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Vyriausiasis buhalteris atsako uz:

10.1. tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tkiniy operacijy jtraukimg j
apskaita;

10.2. buhalteriniy jrasy teisinguma, atitiktj ikiniy operacijy turiniui;

10.3. teisingg mokesciy apskaic¢iavimg ir deklaravima laiku;

10.4. tinkamg buhalterinés apskaitos kontrole;

10.5. atsiskaitymy kontrole;

10.6. 18 ES ir kitokios finansinés paramos 1€Sy jgyvendinamy projekty buhalterinés apskaitos
reikalavimy laikymosi uztikrinima;

10.7. Sporto mokyklos biudZeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkiniy sudaryma;

10.8. finansiniy ataskaity rinkiniy informacijos pateikima j VSAKIS;

10.9. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

10.10. teisingg darbo laiko naudojima;

10.11. darbo drausmés pazeidimus;

10.12. zala, padaryta Sporto mokyklai dé¢l savo kaltés ar neatsargumo;



10.13. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrin€s saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy
vykdyma;

11. Vyriausiasis buhalteris uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy
ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

12. Vyriausiasis buhalteris uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming nuobaudg skiria Sporto mokyklos direktorius.

SusipaZzinau ir sutinku:

(Vyriausiojo buhalterio vardas, pavarde, parasas, data))



