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DUOMENU BAZES TVARKYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS (252102)

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pasvalio sporto mokyklos duomeny bazés tvarkytojo pareigybé yra priskiriama
kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis: tvarkyti Sporto mokyklos mokiniy, pedagogy duomenis, tenkinti
mokyklos, Pasvalio rajono savivaldybés, Svietimo ir mokslo ministerijos, kity valstybiniy institucijy
informacinius poreikius, teikiant patikimg ir aktualig informacija.

4. Pareigybés pavaldumas: duomeny bazés tvarkytojas pavaldus Sporto mokyklos direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Duomeny bazés tvarkytojui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip auksStesnysis iSsilavinimas ar specialus vidurinis iSsilavinimas, jgytas
iki 1995 mety;

5.2. darbo su informacinémis technologijomis jgiidziai;

5.4. gebéti dirbti su programa, atitinkancia pareigybés specifika;

6. Duomeny bazés tvarkytojas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. ,,Mokiniy registro ir ,,Pedagogy registro* tvarkytojo vadove nurodyty reikalavimy
1ISmanymus;

6.2. Lietuvos Respublikos Svietimo, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
ir kitus jstatymus, taisykles ir jy laikytis;

6.3. Sporto mokyklos struktiirg;

6.4. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus;

6.5. gebéti naudotis informacijos rinkimo, kaupimo, tvarkymo ir teikimo principais bei
metodika;

6.6. gebéti kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti informacija.

7. Duomeny bazés tvarkytojas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. Sporto mokyklos nuostatais;

7.4. darbo tvarkos taisyklémis;

7.5. darbo sutartimi;

7.6. Siuo pareigybés apraSymu;
7.7. kitais Sporto mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir
pan.).



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Duomeny bazés tvarkytojas atlieka Sias funkcijas:
8.1. laiku jveda mokiniy ir pedagogy duomenis i duomeny bazes;

8.2. uztikrina, kad jvesti duomenys atitikty pateiktus Mokyklai mokiniy ir pedagogy
dokumentus;

8.3. kaupia, atnaujina, keicia, perkelia duomeny baziy duomenis i duomeny archyva;

8.4. uztikrina mokiniy ir pedagogy duomeny baziy archyvo apsauga;

8.5. atnaujina mokyklos klasifikatorius;

8.6. atnaujina programing jrangg;

8.7. uztikrina duomeny baziy funkcionaluma;

8.8. teikia duomenis ir ataskaitas, nepazeisdamas asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Mokyklos duomeny baziy tvarkytojas atsako uz:

9.1. veiklg ir rezultatus;

9.2. mokyklos nuostatuose, darbo tvarkos taisyklése, pareigybés apraSyme numatyty
funkcijy kokybiska vykdyma;

9.3. saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos normy reikalavimy
vykdyma.

10. Mokyklos duomeny baziy tvarkytojui gali buti taikoma atsakomybé mokyklos darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Mokyklos duomeny baziy tvarkytojas pasizada ir jsipareigoja neatskleisti zodziu, rastu ar
kitokiu btudu asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios
informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant mokykloje.

12. Duomeny bazés tvarkytojas uz darbo drausimés pazeidimus gali buti traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausmin¢ nuobaudg skiria Sporto mokyklos direktorius

Susipazinau ir sutinku:

(duomeny bazés tvarkytojo vardas, pavarde, paraSas)
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